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RESUMEN

Contador Auditor, con  experiencia en el área de Finanzas y Contabilidad en empresa Constructora,desempeñándomeen tareas y actividades tanto para los departamentos directos como sus relacionados. Proactiva, comprometida con   el trabajo, destacada  por la perseverancia, compromiso y dedicación en cada una de las labores realizadas, gran capacidad para asumir nuevos desafíos en directa relación con el logro de objetivos y desarrollo profesional. 

Capacidad para trabajar bajo presión,  permanecer y fortalecer el trabajo tanto individual como en equipo, empoderamiento de  la cultura organizacional, fomentando el buen clima laboral,  meintegro con facilidad a los cambios y poseo una alta motivación  para el desarrollo de  habilidades necesarias en nuevos proyectos. Dispuesta aprender nuevas funciones y reinventarme para el cumplimiento de metas en gestión, planificación, organización, toma de decisiones y  calidad de servicio.


EXPERIENCIA  LABORAL

SOCIEDAD CONSTRUCTORA ORION LTDA

Noviembre 2010 – a la fecha 
Analista Contable, mislabores a realizar consisten en:

· Procesar  la información en sistema contable sofcon.
· Análisis y proceso de la información Financiera.
· Pago de Proveedores.
· Gestionar y ejecutar la facturación y posterior cobro a los clientes.
· Cálculo y Gestión de pago del impuesto al valor agregado.
· Conciliaciones Bancarias mensuales.
· Análisis de Cuentas (Activo, Pasivo y Patrimonio).
· Preparación y presentación de la Declaración Jurada en forma semestral de las compras y ventas (F- 3327-3328).
· Apoyo en el proceso del F-22
· Representación de la empresa ante el Servicio de impuestos internos (fiscalizaciones, timbraje F-3230,  F-29.) Tesorería General de la República, Tramites Bancarios.
· Implementación de procesos para el mejoramiento en los procesos de registros financieros.
· Revisiónen el proceso del pago de las remuneraciones e imposiciones (sueldos, AFP, SIS, INP, isapres, Mutual de Seguridad, aporte patronal).
· Supervisión y gestión con Asistente Contable.
· Creación  y Control de departamentos relacionados como el de Adquisiciones.
· Levantamiento de  auditorías a los departamentos de personal y adquisiciones.
· Apoyo en el reclutamiento y selección de personal.
· Reemplazo ante cualquier inasistencia del Gerente de Finanzas, quedando a cargo de los flujos de la empresa, y todo lo relacionado.



SERVICE SECURITE ET VIGILANCE LTDA.

Septiembre 2008- Junio 2009
Asistente Contable, mis labores a realizar consistieron en:

· Procesar la información en sistema Softland y Transtecnia
· Cálculo y gestión de pago del impuesto al valor agregado.
· Pago de Proveedores.
· Cuadratura de libro de Compras y ventas
· Representación de los clientes ante el Servicio de Impuestos Internos y trámites Bancarios.
· Calcular y Procesar Contratos y Finiquitos según requerimiento del cliente.
· Conciliaciones Bancarias mensuales
· Análisis y proceso de la información Financiera.








FORMACIÓN ACADÉMICA


INSTITUTO  PROFESIONAL DE CHILE
Título de Contador Auditor  (2008 -2012)

INSTITUTO POLITECNICO SAN MIGUEL ARCANGEL (2000-2003)
Educación Media. Con la obtención del Título de Técnico en Contabilidad

OTROS CONOCIMIENTOS

INFORMATICOS NIVEL MEDIO – AVANZADO

· Office, (Excel, Word, Access, Outlook Express) Internet.
· Sofcon
· Softland
· Transtecnia
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